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1. AMAÇ 
Bu prosedürün amacı, Doğuş Üniversite’sinin ön lisans, lisans ve lisansüstü programlarında 
mazeret sınavlarının yapılması, notlarının teslimi ve bu notların sisteme girilmesine ilişkin usul 
ve esasların düzenlenmesidir. 

2. KAPSAM 
Bu prosedür, Doğuş Üniversite’sinin ön lisans, lisans ve lisansüstü mazeret sınavlarına ilişkin 
yürütülecek işlemlere ilişkin hükümleri kapsar. 

 
3. DAYANAK 

Bu prosedür, Doğuş Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve 
Doğuş Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği hükümlerine dayanılarak 
hazırlanmıştır. 

4. SORUMLULUKLAR 
• Enstitü/Fakülte/YO/MYO Yönetim Kurulu 
• Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat Dalı 
• Öğrenci İşleri Müdürlüğü 
• Enstitü Sekreterliği 
• Öğretim Elemanı 
• Öğrenci 

 
5. TANIMLAR 

Enstitü/Fakülte/MYO Yönetim Kurulu: Yükseköğretim Kurulu Başkanlığınca belirlenen 
Mevzuata göre atanan Enstitü/Fakülte/MYO öğretim elemanlarından oluşan kurullar 
Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat Dalı: DOÜ için tanımlanan ve eğitim programı bulunan 
Bölüm/Program/Anabilim/Anasanat dalını, 
Öğrenci İşleri Müdürlüğü: DOÜ Önlisans/Lisans/Hazırlık Sınıflarının öğrenci işlerini 
yürüten birim 
Enstitü sekreterliği: DOÜ lisansüstü öğrenci işlerini yürüten birim 
Öğretim Elemanı: DOÜ Öğretim Elemanı 

 
6. TEMEL PRENSİPLER 

7. YÖNTEM 

7.1 Önlisans ve Lisans Öğrencileri için: 
7.1.1 Sınavlara giremeyen öğrenciler, akadmeik tavimde ilan edilen başvuru tarihleri içinde 

mazeretlerini bildiren dilekçe ve dilekçe ekinde sunulması gereken yönetmelikte belirlenen 
evraklar ile birlikte ilgili Dekanlık/Müdürlüüe başvurur.  

7.1.2 Mazeretleri Fakülte/MYO Yönetim Kurullarınca kabul edilen öğrenciler akadmeik 
takvimde ilan edilern tarihlerde mazeret sınavlarına katılmaya hak kazanırlar 
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7.1.3 Mazereti kabul edilmeyen, mazeret sınavına girmeyen veya mazeret sınavında başarısız olan öğrenciler 
ilgili dersten başarısız sayılır. 

7.1.4 Mazeret sınavları notlarının teslim süreleri akademik tavimde ilan edilir. 
7.1.5 Başarı notunun hesaplanmasında öğretim elemanı tarafından ilgili dönem içerisinde yapılan uygulamaların 

tamamı ve mazeret sınavı birlikte değerlendirilir. 
7.1.6 Başarı notu Öğrenci İşleri programı yoluyla sisteme işlenir ve öğrenciye ait not belgesinde gösterilir. 
7.1.7 Ara sınavlara ya da benzeri çalışmalara mazereti nedeniyle katılamayan öğrenciye uygulanacak işlem, 

ilgili öğretim elemanınca belirlenir. 
 

7.2 Lisansüstü Öğrencileri İçin 
 

-7.2.1. Sınavlara giremeyen öğrenciler, akadmeik tavimde ilan edilen başvuru tarihleri içinde mazeretlerini bildiren 
dilekçe ve dilekçe ekinde sunulması gereken yönetmelikte belirlenen evraklar ile birlikte ilgili Ensitütü müdürlüğüne 
başvurur. 

 
  7.2.2. Mazeretleri Ensitütü Yönetim Kurulunca kabul edilen öğrenciler akadmeik takvimde ilan edilern tarihlerde 
mazeret sınavlarına katılmaya hak kazanırlar 

 
7.2.3 Mazereti kabul edilmeyen, mazeret sınavına girmeyen veya mazeret sınavında başarısız olan öğrenciler 

ilgili dersten başarısız sayılır. 
7.2.4 Mazeret sınavları notlarının teslim süreleri akademik tavimde ilan edilir. 
7.2.5 Başarı notunun hesaplanmasında öğretim elemanı tarafından ilgili dönem içerisinde yapılan uygulamaların 

tamamı ve mazeret sınavı birlikte değerlendirilir. 
7.2.6 Başarı notu Enstitü sekreterliği programı yoluyla sisteme işlenir ve öğrenciye ait not belgesinde gösterilir. 

Ara sınavlara ya da benzeri çalışmalara mazereti nedeniyle katılamayan öğrenciye uygulanacak işlem, ilgili 
öğretim elemanınca belirlenir 
 
 

8. GÖZDEN GEÇİRME 

Gerekli Halllerde Yılda 1 defa gözden geçirilir. 

 

9. GÜNCELLEME TAKİP/ DAĞITIM TABLOSU4 

 
GÜNCELLEME NO TARİH AÇIKLAMA 
02 16.09.2020 Format ve içerik güncellenmiştir. 
Dağıtım (İlgili Birimler) Tüm Doğuş Üniversitesi Birimleri 
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