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Bu prosediiriin amaci, Dogus Universitesi’nde dgrenim gormekte olan Onlisans, lisans ve
lisansiistii 6grencilerinin ders ekleme, birakma ve ¢ekilme islemlerinin gerceklestrilmesine
iliskin usul ve esaslarin belirlenmesidir.

KAPSAM
Bu prosediir, Dogus Universitesi’nin &nlisans, lisans ve lisansiistii tiim programlarinda egitim
alan 6grencilerin ders ekleme, birakma ve ¢ekilme islemlerine iliskin hiikiimleri kapsar.

DAYANAK

Bu prosediir, 29326 sayili Dogus Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav
Yonetmeligi’nin 22. maddesi ve Dogus Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Ve Sinav
Yonetmeligi’nin 23. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

SORUMLULUKLAR

e Danisman

e FErasmus Boliim Koordinatorleri

e Boliim/Anabilim Dali/Anasanat Dali/Program Bagkanlari
o Enstitii/Fakiilte/MYO Sekreterligi

e Enstitii Ogrenci Isleri

e Ogrenci Isleri Miidiirliigii

e BIM

e Ogrenci

TANIMLAR

Damgman: Ogrenciye rehberlik etmek {izere Program, Béliim veya Anabilim/Anasanat Dali
Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen 6gretim iiyesi

Erasmus Boélim Koordinatorleri: DOU  Boliim/Program/Anabilim/Anasanat  Dali
Bagkanliklar1 tarafindan atanan 6gretim elemanlari

Boliim/Anabilim/Anasanat Dal/Program Baskanlari: DOU’deki Fakiilte MYO ve
Enstitiilerde programlar1 bulunan Boliim/Program ve Anabilim/Anasanat Dali Baskanligi
Enstitii/Fakiilte/MYO Sekreterligi: Enstitii/Fakiilte/MYO i¢in gorev yapan idari birim
Enstitii Ogrenci Isleri: Lisansiistii 6grenci islerini yiiriiten birim

Ogrenci Isleri Miidiirligii: DOU Onlisans /Lisans ve Hazirlik Smifi 6grenci islerini yiiriiten
birim

BiM: DOU Bilgi Islem Merkezi Miidiirliigii
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6. TEMEL PRENSIPLER
7. YONTEM

7.1
7.11

7.12

7.1.3

7.14

7.15

7.1.6

Onlisans — Lisans Ogrencileri:
Ogrenciler ders ekleme-birakma islemlerini danismanlarin onayi ile her yariyilin ilk iki
haftasi i¢inde, online sistem ilizerinden yaparlar. Yaptiklar1 degisikligi yine online olarak
danigmanlarinin onayina gonderirler ve danigmanin onaymdan sonra OGgrencinin ders
ekleme-birakma islemi gerceklesir.
Yapilan ekleme-birakma isleminin tamamlanabilmesi i¢in, Danigman/Erasmus Boliim
Koordinatorleri tarafindan onaylanabilmesi amaciyla islemin yapildig1 giin saat 15.00’a
kadar “Onaya Gonder” tusuna basilmasi1 gerekmektedir. Aksi takdirde yapilan ekleme-
birakma islemi gegerli olmaz, otomatik olarak iptal edilir ve dersler islem yapilmadan
onceki haline geri doner.
Danigsmanlarin/Erasmus Boliim Koordinatérlerinin kendilerine onay igin gonderilen islemi,
bir sonraki giin saat 24.00’a kadar onaylamalar1 veya red etmeleri gerekmektedir. Aksi
takdirde yapilan islem gecerli olmaz, otomatik olarak iptal edilir ve dersler islem
yapilmadan 6nceki haline geri doner.
Danisman/Erasmus Boliim Koordinatérleri tarafindan red edilen islemler otomatik olarak
kayit programindan iptal edilir ve dersler iglem yapilmadan 6nceki haline geri doner.
Ekleme-birakma iglemini onaya gonderdikten sonraki giin saat 24.00’a kadar danisman
tarafindan onay veya red isleminin yapilip yapilmadigim 6grenciler e-postalarindan kontrol
etmelidirler.
Ogrenciler asagida belirtilen dersleri birakamaz:

[k iki yariy1la ait dersler,

Ogrenci tek derse yazilmus ise, bu ders,

Daha dnceki yariyillarda hi¢ alinmayan ve/veya alinip basarisiz olunan dersler.

7.2 Cekilme:

Ogrenciler yedinci hafta sonuna kadar kayith olduklar1 bir veya daha fazla dersten
Danigmanlarinin/Erasmus Boliim Koordinatorlerinin onayi ile ¢ekilebilir. Bu durumda
yarty1l dgretim iicretinden herhangi bir iade yapilmaz. Ogrenciler, 6grenimleri siiresince
lisansta en fazla dort, Onlisansta en fazla iki kez dersten ¢ekilebilir. Bu sekilde ¢ekilinmis
olan dersin basar1 notu dgrenci not belgesinde W olarak gosterilir.

7.3 Lisansiistii Ogrencileri:

7.3.1 Ogrenciler ders alma, ekleme-birakma islemlerini, Danismanlarin/Erasmus Bolim
Koordinatorlerinin onayi ile her yartyi1l/dénem basinda yaparlar.

7.3.2 Ogrencinin Universitedeki farkl enstitiilerde veya yurt i¢i ve yurt disindaki yiiksekdgretim
kurumlarinda verilmekte olan dersleri almasi 6grenci Danismanlarimin/Erasmus Boliim
Koordinatorlerinin gerekgeli agiklamasi ve ilgili anabilim/anasanat dalinin uygun goriisii ile
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Enstitli Yo6netim Kurulunca karara baglanir. Bagka kurumlardan alinan derslerin sayis1 2’yi
asamaz.

7.3.3 Mezun olabilmek i¢in biitiin derslerden geger not aldiklar1 halde GNO’lar1 3.00’lin altinda
kalan 6grenciler, ortalamalarini yiikseltebilmek i¢in, daha 6nce C ve C+ basar1 notu ile
gectikleri dersleri tekrarlarlar.

7.3.4 Derslerin ekleme-birakma islemleri ekleme-birakma /yartyil/donem basinda ilk iki hafta
iginde yapilir. Ogrenciler bu siire i¢inde daha &nce yazdiklari derslerin bir kismini
birakabilir. Yenilerini ekleyebilir. Birakilan veya eklenen dersler i¢in iicret yeniden
hesaplanir.**

7.3.5 Ogrenci; Danismanin/Erasmus Boliim Koordinatorlerinin onay1 ile basarisiz oldugu
derslerin yerine, almak istedigi yeni derslerini iceren ders degisikligi dilekgesini Enstitii
Sekreterligine verir.

7.3.6 Enstitii Midiirliigii, 6grencinin talebi hakkinda Anabilim Dali Bagkanligindan goriis ister.
7.3.7 Anabilim Dali Bagkanlig1, 6grencinin almak istedigi derslere ait ders igerikleri ve ders
programini inceler, Enstitii Miidiirliigiine goriis bildirir.

7.3.8 Ders degisikligi talebi Enstitii Yonetim Kurulu karar1 ile belirlenir; anabilim dal
baskanligina ve 6grenciye bilgi verilir.

7.3.9 Ogrencinin ders degisiklikleri dosyasina ve otomasyon programina islenir.

7.4  Cekilme:

Ogrenciler yedinci hafta sonuna kadar almakta olduklar1 bazi derslerden cekilebilir. Bu
durumda yariyil/donem &gretim iicretinden herhangi bir iade yapilmaz. Ogrenciler,
Ogrenimleri siiresince en fazla iki kez derslerden c¢ekilebilir. Bu sekilde ¢ekilinmis olan

dersin bagar1 notu 6grenci not belgesinde W olarak gosterilir.
**pgrenci bagarisiz oldugu derslerin yerine ancak ders planinda bulunan

a) Zorunlu bir ders yerine “se¢meli zorunlu” dersler listesinden
b) Secmeli ders yerine “segmeli dersler” listesinden bir dersi alabilir.

8. EKLER VE KAYITLAR
9. GOZDEN GECIRME
Yilda 1 defa gbzden gegirilir.

10. GUNCELLEME TAKIiP/ DAGITIM TABLOSU

GUNCELLEME NO TARIH ACIKLAMA

01 30.10.2017 Format ve igerik glincellenmistir.

Dagitim (ilgili Birimler) | Tiim Dogus Universitesi Birimleri
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